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EDV - Newsletter: Office 365 Installation

1) Wie melde ich mich bei Office 365 an?

= Offnen Sie lhren Internetbrowser und besuchen Sie www.office.com.

=>» Klicken Sie auf ,Anmelden”.
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() Wir verwenden Cookies zu Werbezwe cken und um ihr Etlebnis auf unseren Websites 2u verbesser. Datenschutzerkiaring Alle akzeptieren Caokies verwalten

B= Microsoft | Office Produkte . Ressowcen - Vorlagen  Suppert  Mein Konta Alles von Microsoft ~  Anmelden )

Fernunterricht in Educati

Willkommen bei Office

Registrier r die kostenlose Version von Office »

Melden Sie sich an, um ihre bevorzugten Produktivitdts-Apps von jedem
Gerét aus zu verwenden

il B B 0 & B s 00

=> Geben Sie das Konto ein, welches Sie im Kollegenbrief Office 365 erhalten ha-

ben (KNAME>@absmosbach.onmicrosoft.com).
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= Geben Sie lhr persodnliches Kennwort ein.

= a S
B Bei trem Konite anmelden X  +

ARIERE. @ W @ » =0 :

= C & loginmicosoftonline.com/comman/aauth2/authorize?dlient.id =4345a769-9a63-4910-a426-353632013503 &redirect_uri=hitpsT3A

2

=E Microsoft
& schreiber@absmosbach.onmicrosoft.com

Kennwort eingeben

Nutungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschiuss  +++

=>» Bei der ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert Ihr Kennwort zu andern.

oo o X
HE SeihemKontosnmeden X |

€ © @ loginmicrasoftonling com/common/iogin w @ » 0 :

B Microsoft
dummy@absmasbach.onmicrosaftcom
Andern Sie lhr Kennwort

« sndern, weil Sie sich
meiden oder ihr Kennwort

Mutungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschiuss -«

(Bitte beachten Sie, dass das Kennwort aus mindestens 8 Zeichen be-
stehen und Grof3- und Kleinbuchstaben, Ziffern sowie Sonderzeichen
enthalten muss. Wir empfehlen lhnen einen ,Passphrase®, also einen

leicht zu merkenden Satz. Bspw.: ,,2020wardasschénsteSchuljahr!®)
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=>» Sie mussen dauerhaft eine Zwei-Faktor-Authentisierung benutzen. Klicken

Sie auf ,weiter“. Andernfalls werden Sie zu einem spateren Zeitpunkt dazu auf-

gefordert.
BB B threm Konto snmeiden x |+ R
S G @ loginmicrosoftonlin com/comman/SSPR/End w @ »0Q :
B® Microsoft
Helfen Sie uns, lhr Konto zu
schiitzen.
= Im nachsten Fenster, welches erscheint klicken Sie noch nicht.
- Signeins x4 = a L2
&« C @ mysigninmicrosoft.comregister?ear taken=26WUPH-hrisN1turGx) TwkpoKGVKmsPWSIWVI-BIED]CIL GUHI2IB3Z X0 THRQTAHISfEe_ TpwBFTRAYEHMMOSECTjue % v @ » 0 g
Augusta-Bender-Schule Mosbach ?

Schutzen Sie lhr Konto

Fir Ihre Crganisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachwers [hrer Identitst smzurichten

Microsoft Authenticator

Rufen Sie zuerst die App ab.

=> Nehmen Sie jetzt Ihr Smartphone zur Hand.

= Suchen Sie die App ,Microsoft Authenticator im Google Play Store (oder ahn-
lichem). Die App hat ~25MB. Achten Sie ggf. darauf, dass sich |hr Smartphone
im WLAN befindet.
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=» Installieren und 6ffnen Sie die App ,Microsoft Authenticator*.

~ Microsoft
Authenticator

Microsoft Corporation

"Microsoft respektiert lhre
0 i Py
47k 10 Mio.+ & Privatsphiire

368.427 Rezen Bowildads UsKab o
sionen

Wir erfassen die erforderlichen
Diagnosedaten, um dié App zu schiitzen
und auf dem neuesten Stand zu halten,

Dies umfasst nicht Ihren Namen oder
Installieren sensible Daten,

Zudem samimeln wir optionale
Mutzungsdaten, um Authenticator zu
verbessern. Sie kénnen die Freigajge

opticnaler Nutzungsdaten jederzei,
die App-Einstellungen deaktivig

=>» Klicken Sie auf ,Ich stimme zu®“.

= Klicken Sie jetzt am Desktop-PC auf ,weiter”.

B2 iy Sigains % [ - & s
&« C @ mysigninsmic com fregister?esit token=26WuPH-RibN TturGi 1w Krns PYSWVI -BKEDjciUnvvH)2Ib3ZRXoMHRG TaHISIEe ThowBFTKAYEHMmOSFC7iw.,. & & % @ » O :
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Schiitzen Sie Ihr Konto

Fur Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten;

Microsoft Authenticator

Ecnto einrichten I

Lassen Sie bei Aufforderung Benachrichtigungen 2u. Fligen Sie dann ein Konto hinzu, und
wahlen Sie die Option far ein Geschafts-, Schul- oder Unikanto aus

Zuriick

=>» Im nachsten Fenster, welches erscheint klicken Sie noch nicht auf ,weiter*!

= o X
B by Sigeins x |8

€ G @ mysignin fcom/registerlesr_token=26WUPH-hrb N 1turGx P /1-BReDielUvEiti
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Augusta-Bender-Schule Mosbach ?

Schutzen Sie Ihr Konto

Far Ihre Qrganisation ist es erforderlich, diie folgenden Metheden zum Nachuiels threr Identitat einzurichten,

Microsoft Authenticator

bR-Code scannen I

Venwender Sie die Microsoft Authenticator-App, um den QR-Code zu scannen. Auf diese Weise wird die

soft Authenticator-App mit irem Konto verknipft.

Nachdem Sie den QR-Code gescannt haben. wahlen Sie “Weiter

Zuriick
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= Waéhlen Sie am Smartphone ,QR-Code scannen®. Erlauben Sie der App

auf lhre Kamera zuzugreifen.

&

"Sicher unterwegs in der digitalen
Welt"

Ubers
prina

"Schiitzen Sie Ihre Konten mit

@ Zulassen, dass

mehrstufiger Authentifizierung.” Authenticator bendtigt Zugriff

auf die Kamera Authenticator Fotos
m i : und Videos
mBei Microsoft anmelden Um einen QR-Code zu scannen und aufnimmt?

Ihr Konta hinzuzufigen, miissen
Sie der App Zugriff auf Ihre Kamera
erteilen.

‘Night mehr fragen

Eg QR-Code scannen

"Der QR-Code wird von |hrem Kontoanbieter
(z. B. Microsoft, Google, Facebook) oder |hrer
Organisation bereitgestellt”

"Aus Sicherung wiederherstellen”

= Scannen Sie jetzt den QR-Code auf lhrem Desktop-PC.
= Klicken Sie jetzt am Desktop-PC auf ,weiter”.
= Genehmigen Sie die Anmeldung in der App.

Anmeldung genehmigen?

Augusta-Bender-Schule Mosbach
Dummyi@absmeosbach.onmicrosoft.com
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= Am Desktop-PC wird die Anmeldung jetzt genehmigt sein. Klicken Sie auf

S,weiter”.

B2 iy Signins X+ = o x
« > C 8 i Tesit. 9 1héi i SHEX GO SOHC f20cENKKGHDPBORHGPA A 0ScAXT 0L, B & % @ » o H
Augusta-Bender-Schule Mosbach ?
Schiitzen Sie Ihr Konto
Fiir thre Orgamisation ist es erforderfich. die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzunchten.
Micrasoft Authenticator
o
. . .
=> Klicken Sie auf ,fertig®.
B2 )y Sign-ns x o+ - B«
& C & mysignins.microsoft.com/register?esr_token=mfGES93nnzK04SM1h6rew- u03SHPGqaS4BIR 5SOHC_f20cENXKGHDPSjORHGPATAK g5ScaX7 1300 B & # @ » @ :
Augusta-Bender-Schule Mosbach ?
Schiitzen Sie lhr Konto
Fur Ihre Organisation ist s erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer [dentitat einzurichtan,
Erfolgreich!
Sehr gut! Ihre Sicherheitsinformationen wurden erfolgreich eingerichtet. Klicken Sie auf "Fertig", um die
Anmeldung fortzusetzen,
Standardanmeldemethode: Microsoft Authenticator — Benachrichtigung
7% Microsoft Authenticator
o EML-129
o
@  Microsoft Authenticator
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Sollten Sie sich erneut anmelden oder den Microsoft Authenticator bereits verwen-

den, miissen Sie die Anmeldeanforderung auf ihrem Smartphone bestétigen.

x 4 ’DX|

¥ Microsoft

schreiber@absmaosbach.onmicrosoft.com

Anmeldeanforderung
bestatigen

Anmeldung genehmigen?

Die App-Spevre ist akfiviert, Geben Sie Ihren

Anmeidung genehmigen? Code fir die Bildschirmsperre ein-
Auf dem Smart-

( BESTATIGUNGSMETHODE ANDERN |

Augusta-Bender-Schule Mosbach

phone erSCheint.' schreiber@ahsmoshach.cnmicrosoft

.com

VERWEIGERN GENEHMIGE

(es gibt neben dem Fingerabdruck auch andere

Méglichkeiten, wie bspw. einen 6-stelligen Code)

Wenn Sie Ihr privates Gerét benutzen, empfehilen wir ,Angemeldet bleiben?“ zu bestéa-

tigen. Andernfalls miissen Sie sich bei jeder Benutzung von Office 365 erneut anmel-
den und dies am Smartphone genehmigen.

BE Bei e Konto dnmelden x  + il

« @ @ loginmicrosoftoniine.com/comman/SAS/ProcessAuth

* GENQ :

BT Microsoft
schreiber@absmaosbach.onmicrosoft.com

Angemeldet bleiben?

Higrmit die Anzahl von

Nugungsbedngungen  Damemschutz & Cookies.  HeRungausschiuss <+~
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2) Wie installiere ich Office 365 auf meinem Desktop-PC?
Sie sind jetzt bei Office 365 online angemeldet. Dies sehen Sie an lhren Initialen rechts
oben. Am linken Bildschirmrand stehen Ihnen nun alle in der Lizenz enthaltenen Apps
zum Onlinegebrauch zur Verfigung. Grundsatzlich kénnen alle Apps von Office 365
online verwendet werden. Wir empfehlen jedoch dringend die Installation auf dem ei-

genen Desktop-PC.

) Microsoft Office Home x o+

& @ & officecom/fauth=2

i Office 365 £ Suchen

| 2 Sie kénnen auf dem Desktop eine Verknipfung zu Office.com hinzuftigen, um schneller auf Word, Excel und
PowerPoint zuzugraifen.

Guten Morgen

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein
neues Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu Gffnen,

T Hochiaden und Gffnen, “

\ Zudabat ey TR Wahits,

B @ &€ &8 0 & € B B &>

OneDrive SharePoint
m Feedback @ Benstigen Sie Hilfe?

=> Klicken Sie, wie oben gezeigt, auf ,Office installieren®.

= Office mdchte eine Installationsdatei herunterladen, ggfs. missen Sie dies be-
statigen und den Speicherort angeben. Sie konnen die Datei nach der Installa-
tion wieder I6schen. Starten Sie die Installation durch Ausfihren der herunter-
geladenen Datei.

Beispiel Google Chrome: Beispiel Firefox:

- & =

cer omANTD:

[ R
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=» Anschliefend installiert sich Office 365 auf Inrem Gerat.

B® Microsoft x

N & N Oy
o 3§ S

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wirsind gleich fertig.

Microsoft Office 365 ist jetzt auf lnrem Gerat installiert und kann verwendet werden.

. Microsoft Games for Windows... > Productivity

‘ Microsaft Office Tools
Wir sprechen
Microsoft OneDrive 3 p Yahoo
Microsoft Sol
Microsoft Sto

Microsaft-Maus- und Tasi®ur-C... >

Mixed Reality-Portal

OBS Studio
Onelrive

1 Onehote Microsoft Store  Berdin

| OneNote for Windows 10

Qutlook

Paint 3D

PDFCreator

PowerPoint

—
P Y Dihlichar

£ Buchen
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